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1. Inscripción en un evento de FADE     

Este documento describe los pasos para inscribirse en un evento de FADE. 
 

1.1. Inscripción con credenciales. 

Al seleccionar un evento de interés de FADE, serás redirigido a la ventana de inscripción 
(*Imagen 1) para ingresar tus credenciales almacenadas en nuestra base de datos 
(usuario: correo electrónico y contraseña: creada por el usuario al registrarse en la base 
de datos de FADE). 

 

*Imagen 1. Inicio de sesión en la base de datos de FADE. 

 

Nota: Si has colaborado previamente con FADE, es probable que ya tengas un usuario creado. Si es tu primera 
inscripción en un evento, tendrás que “resetear contraseña” o “registrarte”.  Indicaciones en el punto 2 
"recuperar contraseña" y en el punto 3 "Registro como nuevo usuario". 

 

 

Después de iniciar sesión con tus credenciales (correo y contraseña), se mostrará un 
formulario (*Imagen 2) con tus datos actuales. Verifica que los datos sean correctos y 
actualiza cualquier información desactualizada, presionando "Guardar" después de 
realizar las modificaciones pertinentes. 
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*Imagen 2. Confirmación de datos de inscripción. 
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A continuación verás en la siguiente pantalla la información de la *imagen 3, haz clic en 
el  botón «enlace» para inscribirte a la jornada. 

 
*Imagen 3.Enlace para inscribirte en el evento. 

 
Al acceder otra vez a la jornada, se mostrará de nuevo el formulario, pero, esta vez, 
aparecerá al final de tus datos el botón de <<inscribirse>> (*Imagen 4). Una vez hagas clic 
sobre el botón, confirmaremos tu preinscripción en un mensaje similar a la *imagen 5. 
 

 
*Imagen 4. Botón para inscribirse en el evento 

 



6 
 

 
*Imagen 5. Mensaje con preinscripción en el evento. 

 

 

Posteriormente, recibirás un mensaje en tu correo electrónico. Importante: revisa la 
carpeta de correo no deseado  (*Imagen 6). 

 

*Imagen 6. Correo electrónico de inscripción. 

Si llegado el momento y no puedes asistir, desde el propio mensaje se puede cancelar la 

Inscripción. 
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1.2. Recuperar contraseña 

Si no recuerdas tu contraseña o es la primera vez que te inscribes en un evento a través 
de esta página web, puedes resetearla. Para ello, haz clic en "Resetear Contraseña" 
(*Imagen 7) e ingresa tu correo electrónico (*Imagen 8) para restablecerla y recibir un 
correo con una contraseña temporal (*Imagen 9). 

 

* Imagen 7. Resetear contraseña.  

 

* Imagen 8. Resetear contraseña. 
 

 
* Imagen 9. Resetear contraseña. 
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El correo recibido será similar al de la *Imagen 10. Importante: verifica la bandeja de 
entrada de correo no deseado. De esta manera, ya podrás iniciar sesión en el sistema. 

 

*Imagen 10. Ejemplo de envío de correo con la contraseña temporal. 

 

Una vez estés dentro del sistema, puedes cambiar la contraseña temporal. Accede al 
sistema  (*Imágen 11). 

 

*Imagen 11. Cambio de contraseña. 
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en este espacio verás el formulario de datos y el botón de  “Cambiar contraseña”  (*Imagen 12 
y 13) y el mensaje de confirmación con el cambio (*Imagen 14). 

 

Imagen 12. Formulario para cambiar contraseña. 

 

Imagen 13. Formulario para cambiar contraseña.

 
Imagen 14. Confirmación de cambio de contraseña. 

 

 



10 
 

Una vez realizado el cambio, podrás inscribirte en el evento con las nuevas credenciales 
(punto 1). Para ello, sal del sistema y dirígete a las inscripciones (*Imagen 15). 

 

 
Imagen 15. Acceso con nuestras credenciales. 
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1.3. Registro como nuevo usuario 

Si aún no estás registrado o no recuerdas el correo electrónico con el que te registraste, 
por ejemplo, al intentar restablecer la contraseña (*Imágenes 16 y 17), tendrás que 
registrarte en la base de datos de FADE. 

 

Imagen 16. Error al resetear la contraseña. 

 

Imagen 17. Error al iniciar sesión o resetear la contraseña. Usuario no encontrado. 
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2. Registro en la base de datos de FADE 

2.1. Pasos para registrarte en la BBDD 

Haz clic en "Darse de alta en la BBDD de FADE" (*Imagen 18) y se abrirá el formulario de 
registro (*Imagen 19) para completar con tus datos. 

 
Imagen 18. Darse de alta en la BBDD FADE. 

 
Imagen 19. Formulario de registro. 
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Para completar el campo "Entidad", haz clic en la flecha del cuadro "Seleccione la entidad 
en la que trabaja" y aparecerá un menú desplegable (*Imagen 20), donde puedes escribir 
el nombre de la entidad y el buscador la localizará (por nombre de entidad, razón social 
y/o CIF). 

 

 

*Imagen 20. Menú desplegable para seleccionar la entidad en la que trabajas. 

 

Si no encuentras tu empresa con el buscador, escríbela en el cuadro que se encuentra 
justo debajo (*Imagen 21): 

 

 

Imagen 21. Añadir la entidad para la que trabajas. 
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Una vez enviados los datos, quedarás preinscrito en el evento y registrado en la base de 
datos de FADE. Se te enviará una notificación por correo electrónico. 

 

 

Imagen 22. Confirmación de registro en la BBDD de FADE. 

 

 

2.2. Incidencias y consultas 

Si tienes alguna duda o incidencia, por favor ponte en contacto con FADE en el teléfono: 
985 23 21 05. 

 

 

 

 

 

 

 

 


