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1. Inscripciéon en un evento de FADE

Este documento describe los pasos para inscribirse en un evento de FADE.

1.1. Inscripcién con credenciales.

Al seleccionar un evento de interés de FADE, seras redirigido a la ventana de inscripcion
(*Imagen 1) para ingresar tus credenciales almacenadas en nuestra base de datos
(usuario: correo electrénico y contrasefa: creada por el usuario al registrarse en la base
de datos de FADE).

FADE T CURSOS Y EVENTOS

FEDERACION
DE EMPRESARIOS

Por favor, introduzca su correo
electrénico y contrasefia

Usuario (correo electrénico)

Contrasefia

() Mostrar contrasefia

Darse de alta en la BBDD FADE

Resetear contrasefia

*Imagen 1. Inicio de sesion en la base de datos de FADE.

Nota: Si has colaborado previamente con FADE, es probable que ya tengas un usuario creado. Si es tu primera
inscripcion en un evento, tendrds que ‘resetear contrasena” o ‘registrarte”. Indicaciones en el punto 2
‘recuperar contrasena"y en el punto 3 "Registro como nuevo usuario".

Después de iniciar sesion con tus credenciales (correo y contrasefa), se mostrara un
formulario (*Imagen 2) con tus datos actuales. Verifica que los datos sean correctos y
actualiza cualquier informacién desactualizada, presionando "Guardar' después de
realizar las modificaciones pertinentes.



(] CURSQOS Y EVENTOS

SALIR X

Formulario de inscripcién en la BBDD FADE (actualizacién de datos)

Datos personales
Nombre

| |

Apellidos completos

Fecha de nacimiento

Sexo*
DNI (Ej.: 123456784)

Teléfono mavil (Ej. 666123456)

| |

Correo electrénico *

Confirmar correo electrénico *

Entidad *

Si no encuentra su entidad escribala aqul

Area funcional *

Cargo *

Jerarquia profesional *

[ Se le informa que sus datos personales seran tratados
por FADE para gestionar su inscripcidn y participacién en
este evento, asi como para enviarle nuevas
comunicaciones informandole de otras actividades que
FADE organice. Los datos proporcionados serdn
conservados hasta el momento en el que usted retire su
consentimiento o ejerza el derecho de oposicién. Los
datos no se cederdn a terceros salvo en los casos en que
exista una obligacion legal. Ud. tiene derecho al acceso,
rectificacion, supresién y portabilidad de sus datos, asf
como la limitacidn u opaosicidn a su tratamiento,
dirigiendo un correo electrdnico a la Federacion Asturiana
de Empresarios, responsable del tratamiento, a la
siguiente direccién: datos@fade.es. Puede consultar
nuestra politica de privacidad en el siguiente enlace.

Cambiar contrasefia

*Imagen 2. Confirmacion de datos de inscripcion.



A continuacién veras en la siguiente pantalla la informacion de la *imagen 3, haz clic en
el boton «enlace» parainscribirte alajornada.

] CURSOS Y EVENTOS

SAUIR

Se han modificado los datos correctamente. Para inscribirse en un evento FADE o
consultar la Agenda pulse en este

*Imagen 3.Enlace para inscribirte en el evento.

Al acceder otravezalajornada, se mostrara de nuevo el formulario, pero, esta vez,
aparecerd al final de tus datos el botdn de <<inscribirse>> (*Imagen 4). Una vez hagas clic
sobre el botdn, confirmaremos tu preinscripcion en un mensaje similar a la *imagen 5.

[ Se le informa que sus datos personales seran tratados
por FADE para gestionar su inscripcién y participacion en
este evento, asi como para enviarle nuevas
comunicaciones informandole de otras actividades que
FADE organice. Los datos proporcionados seran
conservados hasta el momento en el que usted retire su
consentimiento o ejerza el derecho de oposicién. Los
datos no se cederan a terceros salvo en los casos en que
exista una obligacion legal. Ud. tiene derecho al acceso,
rectificacion, supresion y portabilidad de sus datos, asi
como la limitacién u oposicién a su tratamiento,
dirigiendo un correo electrénico a la Federacion Asturiana
de Empresarios, responsable del tratamiento, a la
siguiente direccion: datos@fade.es. Puede consultar
nuestra politica de privacidad en el siguiente enlace.

Cambiar contrasefia

*Imagen 4. Boton para inscribirse en el evento



FADE T3] CURSOS Y EVENTOS

FEDERACION
ASTURIANA
DE EMPRESARIOS

Se ha preinscrito correctamente en el evento "XXXXXXX XXX XXX XXXXXXXXX XXXXXXXX

XXX XXXXXXX" del dia XX/XX/XXXX, que tendra lugar en XXXX XXXXXXX XXXXX.

*Imagen 5. Mensaje con preinscripcién en el evento.

Posteriormente, recibirds un mensaje en tu correo electronico. Importante: revisa la
carpeta de correo no deseado (*/magen 6).

INFORMACION FADE CRM

@ Notificaciones FADE ® | © Responder | &) Responderatodos | —> Reenviar | | i
-

=i ) / Empresas

- DE ASTURIAS

Hola,

Confirmamos tu inscripcion en el evento "XXXXXXX XXX XXXXXXXX XXXXXXXXX  XXXXXXXX. XXX ~XXXXXXX" del dia XX/XX/XXXX, que tendra lugar en
XXXX XXXXXXX XXXXX.

- | Si finalmente no puedes asistir, cancela tu inscripcion haciendo click aqui: Cancelar participacién

Gracias por tu insterés,

Ud. Tiene derecho al acceso, rectificacion, supresion y portabliidad de sus datos, asi como la limitacion u oposicién a su tratamiento, dirigiendo un correo electrénico a la Federacion Asturiana de
np; ios, del a la siguiente direccion: datos@fade es. Puede consultar nuestra politica de privacidaden el siguiente enlace.

*Imagen 6. Correo electrénico de inscripcion.

Sillegado el momento y no puedes asistir, desde el propio mensaje se puede cancelar la

Inscripcion.



1.2. Recuperar contrasefia

Sino recuerdas tu contrasena o es la primera vez que te inscribes en un evento a través
de esta pagina web, puedes resetearla. Para ello, haz clic en "Resetear Contrasena'
(*Imagen 7) e ingresa tu correo electronico (*Imagen 8) para restablecerla y recibir un
correo con una contrasena temporal (*Imagen 9).

] CURSOS Y EVENTOS

Por favor, introduzca su correo
electrénico y contrasefia

Usuario (correo electrénica)

Contrasefia

If:‘u'n\sl‘m ‘

O Mostrar contrasefia

*Imagen 7. Resetear contrasena.

CURSOS Y EVENTOS

Resetear contrasefia

Introduzea por favor su correo electrénicoy haga dlick en
resetar contrasefia y recibiré una nueva contrasefia temporal
en su bandeja de entrada. Por favor, cambie esta contrasefia
una vez la reciba.

Correo electrénico

Correo electrénico ‘

Darse de alta en la BBDD FADE

Resetear contraseiia

*Imagen 8. Resetear contrasena.

] CURSOS Y EVENTOS

3
I —

I
Introduzea por favor su correo electrénico y haga click en
resetar contrasefia y recibira una nueva contrasefia temporal
en su bandeja de entrada. Por favor, cambie esta contrasefia
una vez la reciba.

Correo electrénico

Correo electrénico

Darse de aita en la BBDD FADE

Resetear contrasefia

*Imagen 9. Resetear contrasena.



El correo recibido sera similar al de la *Imagen 10. Importante: verifica la bandeja de
entrada de correo no deseado. De esta manera, ya podras iniciar sesion en el sistema.

INFORMACION FADE CRM
@ Notificaciones FADE ® | ©) Responder | ¢ Responderatodos = —> Reenviar | | i

- ) Empresas

DE ASTURIAS

Hola,

Hemos recibido tu solicitud de cambio de contrasefia en la BBDD de FADE.
Nueva contrasefia: XXXXXXXX

~' Recomendamos que cambies la contrasefia una vez inicies sesion

Gracias por tu insterés,

Ud Tiene derecho al acceso, rectificacion, supresiony portabilidad de sus datos, asi como la limitacion u oposicion a su tratamiento, dirigiendo un correo electrénico a la Federacion Asturicna de
2 105, del alasigulente direccién: datos(@fade es. Pueds consultar nuestra politica de privacidaden el siguiente gnlace.

*Imagen 10. Ejemplo de envio de correo con la contrasefna temporal.

Una vez estés dentro del sistema, puedes cambiar la contrasena temporal. Accede al
sistema (*Imagen 11).

(] CURSOS Y EVENTOS

28
OF EMPRESARIOS

Por favor, introduzca su correo
electrénico y contrasefia

Usuario (correo electrénico)

Correo electrénico I

Contrasefia

Contrasefia l

() Mostrar contrasefia

Darse de alta en la BBDD FADE

Resetear contrasefia

*Imagen 11. Cambio de contrasena.



en este espacio veras el formulario de datos y el boton de “Cambiar contrasena” (*Imagen 12
y 13)y el mensaje de confirmacién con el cambio (*Imagen 14).

Teléfono mévi (], 666123456)

O

Correo electrénico *

00000

Confiemar corres electrénice *
X000

Entidad +

0000

Area funcional *

o
prried

Jerarquia profesional *

Imagen 12. Formulario para cambiar contrasena.

] CURSOS Y EVENTOS

SALIR

Introduzca por favor su contrasefia actual y la nueva
contrasefa

Contrasefia actual
a actual
Mostrar contrasenia

Contrasefia nueva

Mostrar contrasefia

Confirme su nueva contrasefia

Imagen 13. Formulario para cambiar contrasena.

] CURSOS Y EVENTOS

SALIR %

Se ha cambiado |la contrasena correctamente.

Imagen 14. Confirmacion de cambio de contrasena.



Una vez realizado el cambio, podras inscribirte en el evento con las nuevas credenciales

(punto 1). Paraello, sal del sistemay dirigete a las inscripciones (*Imagen 15).

CURSOS Y EVENTOS

Por favor, introduzca su correo
electrénico y contrasefia

Usuario (correo electrénico)

Contrasefa

Contrasefia |

(O Mostrar contrasefia

Imagen 15. Acceso con nuestras credenciales.
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1.3. Registro como nuevo usuario

Siaun no estas registrado o no recuerdas el correo electrénico con el que te registraste,
por ejemplo, al intentar restablecer la contrasefa (*Imagenes 16 y 17), tendras que
registrarte en la base de datos de FADE.

] CURSOS Y EVENTOS

| I No se ha podido resetear la contrasefia |
Por favor, introduzca su correo
electrénico y contrasefia
Jsuario (correo electronico)
Contrasefia
= |
() Mostrar contrasefia
Vifletas

Darse de alta en la BBDD FADE

Resetear contrasena

Imagen 16. Error al resetear la contrasena.

FADE ([ CURSOS Y EVENTOS

ASTURIANA
DE EMPRESARIOS

* Elusuario XXXXXXXX no existe, por favor dese de alta para poder preinscribirse al evento.

Por favor, introduzca su correo
electrénico y contrasefia

Usuario (correo electrénico)

Correo electrénico |

Contrasefia

Contrasefia |

) Mostrar contrasefia

Darse de alta en la BBDD FADE

Resetear contrasefia

Imagen 17. Error al iniciar sesion o resetear la contrasena. Usuario no encontrado.
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2. Registro en la base de datos de FADE

2.1. Pasos pararegistrarte en la BBDD

Haz clic en "Darse de alta en la BBDD de FADE" (*Imagen 18) y se abrira el formulario de
registro (*Imagen 19) para completar con tus datos.

] CURSOS Y EVENTOS

Por favor, introduzca su correo
electrénico y contrasefia

Usuario (correo electrénico)

Contrasena

() Mostrar contrasefia

Darse de alta en la BBDD FADE

Resetear contrasefia

Imagen 18. Darse de alta en la BBDD FADE.

] CURSOS Y EVENTOS

VOLVER

Formulario de inscripcién en la BBDD FADE

Nombre *
Apellidos completos *

Fecha de nacimiento *

Sexo *

Seleccione una opaién s

ONI (E}.: 12345678A) *
Teléfono movil (). 666123456)
Correo electrénico *
Confirmar correo electrénico *

Entidad *

Seleccione 1a entidad en la que trabaja

Area tuncional *

Seleccione ef drea funcional

Cargo *

Jerarquia profesional *

[seccioe s s oo 3|

Imagen 19. Formulario de registro.

12



Para completar el campo "Entidad", haz clic en la flecha del cuadro "Seleccione la entidad
en la que trabaja"y aparecerd un menu desplegable (*Imagen 20), donde puedes escribir
el nombre de la entidad y el buscador la localizara (por nombre de entidad, razon social
y/o CIF).

Entidad *

Seleccione la entidad en la que trabaja

Seleccione la entidad en la que trabaja

FORMACION ESTATAL CONTINUA | FOESCO

ES NUESTRO |
HANSON HISPANIA, SAU |

HIJOS DE EMILIO GONZALEZ, S.L. | B33630328 |

TECNICA Y PAISAJE INGENIERIA, S.A. |

*Imagen 20. Ment desplegable para seleccionar la entidad en la que trabajas.

Sino encuentras tu empresa con el buscador, escribela en el cuadro que se encuentra
justo debajo (*Imagen 21):

Entidad *

Seleccione la entidad en la que trabaja

Si no encuentra su entidad escribala aqui

Imagen 21. Anadir la entidad para la que trabajas.
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Una vez enviados los datos, quedaras preinscrito en el evento y registrado en la base de
datos de FADE. Se te enviara una notificacién por correo electrénico.

(] CURSOS Y EVENTOS

I Se ha dado de introduzca y le hemos enviado al email) para preinscribirse en el evento

Por favor, introduzca su correo
electrénico y contrasefia

Usuario (correo electrénico)

Correo electrénico I

Contrasefia

Contrasefia ]

() Mostrar contrasefia

Darse de alta en la BBDD FADE

Resetear contrasefia

Imagen 22. Confirmacion de registro en la BBOD de FADE.

2.2. Incidencias y consultas

Sitienes alguna duda o incidencia, por favor ponte en contacto con FADE en el teléfono:
98523 2105.
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